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EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

ANEXO 1 – EVIDENCIAS  

 

Contratista: Luis Fernando Collantes Trujillo 

Número de contrato:  N.º CO1.PCCNTR.6399531 de 2024 

Periodo:  agosto de 2024 

Supervisor de contrato: Liliana Urriago Fontal 

 

A continuación, se evidencian las actividades desarrolladas durante en el mes de 

agosto de 2024: 

 

OBLIGACIONES CONTRACTUALES Y EVIDENCIAS: (Por favor relacionar todas 

las obligaciones contractuales, anexar los soportes que apliquen para cada una de 

estas, ejemplo: fotos, pantallazos, actas, entre otros). 

 

 
A. A. Impartir formación a aprendices en el programa de formación presencial y con el apoyo 

de las plataformas dispuestas por la entidad según el procedimiento de ejecución de la 
formación.  
                                                      

Portafolio del instructor: 
https://n9.cl/oj5phg 
 
Planeación de la formación: 
https://n9.cl/j6r7u 
 
Ficha 2826399  
Programa: Tecnólogo en Gestión Logística 
 
Julio 16 de 2024  
Actividad: De acuerdo a la consulta realizada en la Biblioteca CAB de los temas asignados por su 
instructor a los grupos de tres (3) aprendices, prepare exposición en donde explique claramente a 
sus compañeros de formación el tema signado a su grupo de trabajo. 

javascript:mensaje_alerta(%222083%22)
https://n9.cl/oj5phg
https://n9.cl/j6r7u
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Julio 23 de 2024  
Actividad: Luego de la exposición de su instructor acerca de la trazabilidad: (definición, etapas, 
ámbitos de aplicación). Y de la Trazabilidad de productos: (tipos de (ascendente, descendente), 
etapas, requisitos mínimos, ámbito de aplicación, conforme grupos de dos (2) aprendices, 
seleccione un producto y realice un mapa conceptual en donde explique el proceso de la trazabilidad 
de productos. Entregue trabajo de forma física a su instructor a cargo. 
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Julio 30 de 2024  
Actividad: Trazabilidad de productos 
Después de las explicaciones sobre la trazabilidad, los aprendices se desplazan al área de ganadería 
en donde realizan las preguntas necesarias para realizar la trazabilidad de la leche que se produce 
en el centro y el uso que le dan en los procesos internos del CAB. 

 

 



 

4 

DO-F-012 V06 

 
 
Agosto 06 de 2024  
Actividad: Luego de ver el video “Medición y seguimiento al proceso o producto” proyectado por el 
instructor a cargo, conforme equipos de tres (3) aprendices y de acuerdo a la información 
recolectada del proceso de ordeño que se realiza en Centro Agropecuario de Buga, defina que 
instrumentos de medición utilizan para este proceso en el CAB; socialice el resultado con sus 
compañeros de formación. 
 

 

 
 
Agosto 13 de 2024  
Actividad: Inventario de existencias físicas bodega EPP 
Se desplaza con los aprendices para realizar el ejercicio de toma de inventario físico en la bodega de 
elementos de protección personal (EPP) 
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Ficha 3026043 
Programa: Complementaria - Almacenamiento de mercancías en tránsito de acuerdo con 
normatividad 
 
Julio 24 de 2024  
Actividad: De acuerdo a las explicaciones dadas por su instructor sobre las zonas del almacén, la 
secuencia de las operaciones y la distribución de espacios (layout), conforme grupos de tres (3) 
aprendices y realice el layout de un almacén en donde se determinen las zonas de dispuestas para 
cada proceso en bodega, teniendo en cuenta la secuencia de las operaciones en almacén. 
Entregue la evidencia de forma digital a su instructor. 
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Julio 31 de 2024  
Actividad: De acuerdo al video “Tipos de distribución de layout, Modelo I” proyectado por el 
instructor, forme grupos de tres (3) aprendices y describa espacialmente la distribución de la 
bodega, teniendo en cuenta el mobiliario, equipos, zona de evacuación, ventilación y elementos 
de señalización del almacén. Entregue documento de forma digital a su instructor. 
 

 

 
 
Ficha 2931536 
Programa: Tecnólogo en Gestión Logística 
 
Julio 25 de 2024  
Actividad: De acuerdo con la exposición realizada por su instructor sobre “Principios de la 
distribución en planta” y la visualización de los videos “Distribución en planta principios”; responda 
el cuestionario suministrado por su instructor, entregue la hoja con sus respuestas. 
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Agosto 01 de 2024  
Actividad: De acuerdo a las consultas de los temas propuestos por su instructor sobre la organización 
en plantas y centros de distribución, prepare exposición en grupos de tres (3) aprendices 
Temas: 

• Ubicación del almacén teniendo en cuenta el mercado. 

• Ubicación del almacén teniendo en cuenta la estrategia corporativa. 

• Determinar el volumen de ventas para establecer la ubicación de planta. 

• Análisis del sector según la competencia y comportamiento del consumidor. 

• Evaluar la ubicación del almacén y/o centro de distribución según la posición geográfica de 
los proveedores y clientes. 
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Agosto 08 de 2024  
Actividad: De acuerdo a exposición realizada por su instructor sobre “ubicar los almacenes y plantas 
según la red de apoyo y servicio”, en grupos de tres (3) aprendices elija una actividad de mercado 
en la cual se puedan aplicar los pasos a tener en cuenta en la ubicación de los almacenes y plantas 
según su actividad económica. Entregue a su instructor el documento de la actividad. 

 

 
 
Ficha 2996815 
Programa: Tecnólogo en Gestión Logística  
 
Julio 19 de 2024  
Actividad: 3.3.2 Servicios a los que tiene derecho en el SENA´ 
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Identifique los servicios que el SENA ofrece asociados al Sistema Integrado de Gestión y 
Autocontrol, SIGA y relacione estas oportunidades con su proyecto de vida (de acuerdo con las 
orientaciones de su instructor). 
 

 

 
 
Julio 26 de 2024  
Actividad: Socialización de la guía de aprendizaje 
Actividades de reflexión inicial: 
Descripción de la actividad: Luego de ver el video “Trazabilidad en los procesos logísticos” 
proyectado por su instructor, conforme grupos de tres (3) aprendices y prepárese para la 
socialización, en donde explique a qué se refiere en el video cuando se habla de trazabilidad en los 
procesos logísticos, dando un ejemplo concreto acerca de un producto que usted conozca. 
Actividades de contextualización e identificación de conocimientos necesarios para el aprendizaje: 
Descripción de la actividad: Realice la lectura del documento entregado por su instructor sobre “La 
Trazabilidad”, conforme parejas de trabajo y elabore un mapa conceptual donde se aprecie 
claramente lo que significa realizar trazabilidad y socialice con el grupo de formación. 
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Agosto 09 de 2024  
Actividad: Actores de la cadena de suministro 
Elegir un producto y describir los actores de la cadena de suministro que participan en todo el 
procesamiento de transformación y venta hasta el cliente final, socializar con los compañeros de 
formación y su instructor. 
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B. Asistir y participar en reuniones, y encuentros de los equipos de desarrollo curricular 

interdisciplinarios conformados por programa y/o conjunto de programas y/o redes 
tecnológicas, para garantizar integralidad en la formulación de proyectos formativos, la 
elaboración de planeaciones pedagógicas, el instrumento de evaluación, material de apoyo, 
y demás ítems necesarios para la planeación y ejecución de la formación profesional integral 
de acuerdo con los lineamientos institucionales. 
 

Para el presente mes no se desarrollaron actividades para esta obligación contractual. 
 

C. Participar en la programación y ejecución del proceso de inducción de aprendices de 
formación titulada y el reconocimiento de aprendizajes previos de acuerdo con 
lineamientos institucionales y necesidades del Centro. 

 
Para el presente mes no se desarrollaron actividades para esta obligación contractual. 
 
 

D. Realizar seguimiento de la etapa productiva a los a los aprendices que le sean asignados de 
acuerdo con los lineamientos establecidos. 
 

Para el presente mes no se desarrollaron actividades para esta obligación contractual. 
 

E. Registrar mensualmente las actividades en las plataformas establecidas por la entidad para 
el Procedimiento de la Ejecución de la Formación Profesional Integral, verificado mediante 
la gestión del portafolio de evidencias del instructor. 
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Se realiza la gestión en las plataformas institucionales como el DRIVE y otras de acuerdo con los 

lineamientos de la supervisión y necesidades de las fichas en las cuales ha sido programado. 

F. Realizar entrega de los informes mensuales de ejecución en las fechas estipuladas por el 

supervisor del contrato, en los formatos y medios solicitados, así como del informe final de 

gestión y demás documentos necesarios para la liquidación del contrato. 

Se hace entrega de los informes y requerimientos dentro de los tiempos establecidos por la 

supervisión del contrato y el centro, los cuales están dispuestos en el drive creado para tal fin 

de forma organizada y siguiendo los lineamientos dados por la coordinación académica, así 

como en el SECOP II 

 https://n9.cl/pojjx 

G. Apoyar y acompañar a la Instituciones Educativas y a la Coordinación Académica del 
Programa de Articulación con la Educación Media, en la recolección y revisión documental 
de los procesos de matrícula y certificación en cada una de las ofertas de formación de la 
vigencia. 
 

Para el presente mes no participe de esta actividad. 
 

H. Realizar el Alistamiento de la oferta de formación del calendario A y B de la vigencia, según 
corresponda. 
 

Pare el presente mes no se desarrolló esta obligación 
 

I. Acatar los lineamientos del Sistema Integrado de Gestión y el Sistema de Seguridad de Salud 
en el Trabajo. 

 
Se desarrollaron las siguientes actividades según lineamiento del Sistema Integrado de Gestión y el 
Sistema de Seguridad de Salud en el Trabajo. 
 
Actividad: Se realiza inducción en Seguridad y Salud en el Trabajo de la Entidad, aprobando la 
respectiva evaluación, además de la apropiación de conocimientos del Manual de Discapacidad y 
su Política en el SENA con su respectiva certificación. Los certificados se evidencian en SI 
Contratistas desplegando el botón de información general – certificado inducción SST. 

https://n9.cl/pojjx
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J. Apoyar al centro de formación cuando éste lo requiera, en la promoción del portafolio de 
servicios. 

Para el presente mes no se desarrolló esta actividad. 
 
 
K. Gestionar certificación de la norma de competencia “ORIENTAR PROCESOS FORMATIVOS 

CON BASE EN LOS PLANES DE FORMACIÓN CONCERTADOS, o la actualización "ORIENTAR 
FORMACIÓN PRESENCIAL DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TÉCNICO Y NORMATIVO”. 

Se tiene norma de competencia laboral activa. 
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L. Valorar los resultados de aprendizajes de los aprendices en formación, según la planeación 

pedagógica de los programas de formación asignados. 
 
Para el presente mes no se desarrolló esta actividad. 

 
M. Participar en diferentes actividades asociadas a la Ejecución de la Formación Profesional 

Integral, tales como: Realizar procesos de Documentación de programas para obtención de 
registros calificados y autoevaluación de los programas de Formación de diferentes niveles 
de formación, acompañamiento en actividades gestadas por el área de Bienestar al 
aprendiz, como socialización de portafolios de servicios, ferias vocacionales, actividades de 
esparcimiento, trabajo en equipo entre otras” 

 
Para el presente mes no se desarrolló esta actividad. 
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N. Las demás necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual 
 
Encuentro IA para las formaciones con el instructor Migdonio Dediego en el Centro Agropecuario 
de Buga 

 
 

 
 

 
Ficha 2996815  
Programa: Tecnólogo en Gestión Logística 
 
Taller “Herramientas básicas para la formulación de proyectos de investigación” 
Adriana Paola Bonilla 
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Ficha 2826399  
Programa: Tecnólogo en Gestión Logística 
 
Agosto 06 de 2024  
Actividad: Registros, instalaciones y bioseguridad en los hatos lecheros 
 
https://www-alphaeditorialcloud-
com.bdigital.sena.edu.co/library/search/Log%C3%ADstica%20Integral 
 

 
 
 
 

 

https://www-alphaeditorialcloud-com.bdigital.sena.edu.co/library/search/Log%C3%ADstica%20Integral
https://www-alphaeditorialcloud-com.bdigital.sena.edu.co/library/search/Log%C3%ADstica%20Integral

